COMPETENCES

Etablissement des bulletins de
paie, déclarations y inhérentes
Gestion RH Générale

Logiciel : Silaé, Sage

Veille Sociale, Conseil
Juridique,

Gestion Procédures

Pack Office (Word,

Excel - niveau avancé)

Audit Paie

Bilan Social
Accompagnement

Formation

Centre d’intérét

Famille
Randonnée

LENKA PIVERT

20 RUE DES PUITS 67340
BISCHHOLTZ
Tél : 06 30 91 46 38
lenka.jam@]laposte.net

GESTIONNAIRE PAIE /
RH

QUALITES

Autonome, organisée, méthodique, discréte, je m'adapte
rapidement a I'environnement du travail. Diplomate, sachant
gérer les périodes de stress.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Septembre 2020 & ce jour Gestionnaire de paie/RH
unique en CABINET COMPTABLE, Chargée de 65
dossiers paie multi — conventions - paie, gestion
sociale (220 bdp), gestion juridique de 182 dossiers

Novembre 2019 au septembre 2020 Gestionnaire de paie
FIDUEST Chargée de 50 dossiers paie multi -
conventions, gestion sociale

Mai 2018 au Novembre 2019 Gestionnaire de paie/RH

Ekkia Haguenau

Commerce de détail — 250 salariés Commerce de gros — 100 salariés,
Gestion de la paie du personnel EKKIA,

PADD, HORSEWOOD Haguenau

Mars —Avril 2018 Stage Assistante RH/Paie, Super U
Gundershoffen Comptabilité, Gestion du personnel, gestion des
variables de la paie, ...

2008— 2018 Assistante de gérant d’entreprise

(Batiment) TCS Chauffage sanitaire

Comptabilité courante, gestion administrative

Relation avec des organismes (ClI BTP, PRO BTP, RSI)

2003 — 2017 Salariée, Gérante d’entreprise (Instituts de
beauté) 1995 — 2001 Assistante Comptable, Blatna (CZ)

FORMATIONS

2021 — Certificat de compétence Conseil en droit social appliqué
a l'entreprise

2019 — Licence Paie Droit social, CNAM Strasbourg a distance

2017 - 2018 Titre Professionnel de niveau
111 Gestionnaire de paie

2015 Formation ASCOM — Assistant

administratif, commercial, communication,

CNED

2010 — 2011 Assistant de gestion PME niveau BAC
1993 — 1995 BTS comptabilité, Pilsen (CZ)



