Mégan Li Ma Wei

24 ans

67300 Schiltigheim

06.98.87.82.32

meganimw.pro@gmail.com

www.limawei.com

Qualités :
e Honnéte
Al'écoute
Rigoureuse
Organisée
Autonome
Proactive
Faire preuve de discrétion

Langues :
e Frangais
e Anglais B1
o  Espagnol niveau scolaire
e Allemand A1
(en cours d'apprentissage)

Informatique :
e  Word, Powerpoint, Outlook
e  Wordpress, Elementor
e Cegid, Easybel, Infolad
o  Slack, Backoffice

Centres d'intéréts :
o Art
Jeux vidéo
Sports
Voyages
Animaux

SECRETARIAT

COMPETENCES

Garante de prestations de services avec responsabilités

Traitements des appels entrants, gestions des urgences, écoute active
avec retranscription en suivant une procédure précise

Gestion autonome et indépendante de divers projets avec contréle qualité
Capacité d’adaptation rapide
Aptitude a organiser et prioriser les taches

Aisance rédactionnelle

EXPERIENCES

04/2019 (en cours) Auto Entrepreneur Prestation de service

Distribution de flyers / Restauration rapide / Event / Vente/ Surveillance
d'examen / Gestion sous location airbnb / Maintenance de cabine photo/
Facturation

12/2022 - 05/2023 Opératrice centrale d’appels (ascenseurs et ordre des
avocat)

Sérénité, Strasbourg
04/2019 - 12/2019 Chargée d'opération logistique

AUTO ENTREPRENEUR pour TRUSK, Villiers sur Marne + Strasbourg

FORMATION
2021 Développement Web

STAFFME ACADEMY

2020 Attestation Hygiéne et Salubrité

C H D B, 67240 Bischwiller

2016 - 2018 Bac ST2S (sanitaire et social)
Lycée louise Michel, Champigny sur marne

2016 CAP Esthétique Cosmétique Parfumerie

Lycée Elisa Lemonnier, (75012) Paris


http://www.limawei.com/

